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Примечание: ( помечены пункты, обязательные для заполнения. 

Анкета №_________
Личные данные: 

	(Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	(Дата 

рождения
	(Дети

Возраст
	(Загран. 

паспорт

	(Семейное 

положение
	(Личное авто

Марка, год
	(Водит. 

Удост. (категория)


	(Постоянная регистрация
	Москва
	МО
	РФ
	Иностранный подданный
	(Домашний телефон
	

	(Ближайшая станция метро
	
	(Служебный телефон
	

	(e-mail
	
	(Мобильный телефон
	


(Паспортные данные: серия _____________ номер _____________ регистрация__________________________________

Выдан________________________________________________________________________________________________

(Образование (поставить галочку):

	высшее
	
	неполное высшее
	
	среднее
	
	среднее специальное
	
	MBA
	


(Основное образование

	Год поступления
	Год окончания
	Название учебного заведения (школа, лицей, колледж, институт, университет, аспирантура)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	(Дополнительное образование
	

	Год  и месяц поступления
	Год  и месяц окончание
	Курсы, семинары, тренинги
	Специальность квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	(Иностранный язык
	Качество владения

(свободный, разговорный, базовый)

	
	

	
	

	
	

	(Навыки работы на ПК

	Программы ПК
	

	
	

	Языки

программирования
	


( Ваш среднемесячный доход на последнем месте работы__________________________________
(Опыт работы (перечислите, начиная с последнего):

	Год, месяц поступления
	Год, месяц окончания
	Название предприятия
	Род предприятия
	Должность
	Служебные обязанности

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Достижения
	

	Причина ухода
	

	Рекомендации
	ФИО

	
	Должность

	
	Телефон

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Достижения
	

	Причина ухода
	

	Рекомендации
	ФИО

	
	Должность

	
	Телефон

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Достижения
	

	Причина ухода
	

	Рекомендации
	ФИО

	
	Должность

	
	Телефон

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Достижения
	

	Причина ухода
	

	Рекомендации
	ФИО

	
	Должность

	
	Телефон


	Ваши сильные стороны:
	Ваши слабые стороны:

	
	

	
	

	
	


Дополнительные сведения о кандидате:

	Хобби

	


	Укажите, какие телевизионные программы Вы предпочитаете? 

	


	Укажите, какие газеты, журналы Вы предпочитаете? 

	


	Укажите, какие места отдыха Вы предпочитаете (названия клубов, ресторанов и т.п.)?

	


Требования к новому месту работы

	1. Тип компании

□  Торговая

□  Производственная

□  Строительная

□  Сфера услуг

□  Финансовые учреждения

Другое
	2. Размеры компании

□ Небольшая (до 20-ти человек)

□ Средняя (до 100 человек)

□ Крупная

Другое


	3. Страна происхождения компании

	

	(4. Желаемая позиция
	(5. Минимальный уровень з/п  ($)
	(6. Желательный уровень з/п ($)
	7. Месторасположение компании

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	(8. Когда Вы сможете приступить к работе?




	(Режим работы

□ Полный рабочий день

 (8 часов)

□ Ненормированный рабочий день

□ Другое _____________________


	(Курите ли Вы?

□ Да                □ Нет
	(Лечились ли Вы у наркологов и психоневрологов?

□ Да                □ Нет
	(Имеете ли Вы судимости?

□ Да                 □ Нет


Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше.

	Дата
“_____” _________________ 200___ г.
	Подпись ___________________



	Комментарии менеджера по персоналу:

	

	


�
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